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Jarjestomessut

toimintamallin kuvaus
Anita Hahl-Weckstrom, Tuula Narvola, Anu Kukkola, Eeva Hakkinen, Tuula Taivalantti
Fasilitoija: Hanna Hauta-aho, 21.1.2020



JARJESTOMESSUT
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OLKA®-hanke, Mikkeli

- (Etela-Savon hyvinvointijarjestdjen
tuki ry, Estery)

Jarjest6 2.0 Etela-Savo -hanke
(Etela-Savon hyvinvointijarjestdjen
tuki ry, Estery)

AN AN

VIESTINTA

Etela-Savon sosiaali- ja
terveydenhuollon
kuntayhtyma, Essote

Sote-yhdistykset

Yhteiset toimenpiteet
Jarjestomessut ovat kerran vuodessa jarjestettava yhden paivan sosiaali- ja terveydenhuoltoalan messutapahtuma Mikkelissa. Messujen toimenpiteita ovat
asiantuntijaluennot ja ihmisten kohtaamista tukevat ja yhdistysten palveluita kuvaavat esittelypisteet.

Yhteiset tavoitteet

Jarjestdmessujen tavoitteena on luoda kohtaamispaikka, jossa messujen asiakasryhmat jakavat tietoa ja osallistuvat Etela-Savon alueen sosiaali- ja terveydenhuollon
palvelupolkujen yhteiskehittamiseen. Asiakasryhmia ovat 1) Essoten alueella toimivat sote-yhdistykset, joita ovat mm. potilas-, vammais-, omais-, mielenterveys- ja
paihdejarjestot, 2) Essotessa potilaan hoitoon osallistuva tai asiakasta tai potilasta hoitoon tai jatkohoitoon ohjaava tyontekija. Han on joko laakari, hoitaja tai hoidossa
avustava asiantuntija ja 3) Ihmiset, jotka ovat kohdanneet oman tai laheisensa sairastumisen.

Yhteinen visio ja arvot

Toiminnassa pyritaan vahvistamaan yksilon ja yhteison voimavaroja seka vahentamaan sairauden pahentumisen riskitekijoita.
Ohjaavat asiakirjat:

Etela-Savon alueellinen hyvinvointikertomus ja -suunnitelma 2018-2020

Jarjesto 2.0 Etela-Savon tavoitteet, Esteryn toimintasuunnitelma ja Essoten ja Esteryn OLKA-yhteisty6ésopimus




8 kuukautta ennen tapahtumaa

6 kuukautta ennen tapahtumaa

4 kuukautta ennen tapahtumaa

Asiakas: Sote- yhdistykset

Osallistumisesta
paattaminen ja
ilmoittautuminen

Asiakas: Sote -tyontekijat

Asiakas: Ihmiset

Essoten johtoryhman paatos
Ymmarrys yhdistystoiminnan

merkityksesta osana
perustoimintaa
Kalenterimerkinnat ja
tydntekijoiden
koulutussuunnitelmat

Paivamaara

Tila

Teemat

Luvat (Essoten johtoryhma)

Asiantuntijaluennot sovittu ja
sopimukset (maksullisia),
Viestintasuunnitelma

Juontajan hankinta
(maksullista)

Markkinoinnin aloittaminen

Esite, some, yhteisty6tahojen kanavat ja ilmaiset
kanavat (mm. Menoksi, Mikkelin tapahtumakalenteri),

Essoten viestinta
Radio

(maksullisia mainoksen kustannukset)

Tulkkien hankinta (maksullisia)




1 kuukautta ennen tapahtumaa

2 vikkoa ennen tapahtumaa

1 viikkoa ennen tapahtumaa

Asiakas: Sote- yhdistykset

Asiakas: Sote -tyontekijat

Asiakas: Ihmiset

Turvallisuusasioista
sopiminen (ensiapu
jne.)
Messupdydat, tuolit, Ruokapalveluista ja
naulakot ja pdytaliinat puhtaanapidosta
(maksullisia) sopiminen
Esitysten taltioinnista /
videoinnista sopiminen

Palautekyselyn
tekeminen

Poytakarttojen
tekeminen

Kahvilan infoaminen

Infokirjeen laatiminen ja sposti
osallistuijille:
- poOytakartat
- kaytannon ohjeet osallistujille
- osallistujat

Lehdistotiedotteiden laadinta
Luennoitsijoiden esitysten tallennus,
kayttdluvista ja videoinnista sopiminen
luennoitsijoiden kanssa




1-3 paivaa ennen tapahtumaa

Tapahtumapaivana

Asiakas: Sote- yhdistykset

Aktiivinen osallistuminen messuille, naytteilleasettelu ja toiminnasta ja palveluista kertominen.

Asiakas: Sote -tyontekijat

Asiakas: Ihmiset

Luennoit-
sijoiden
kiitoslahjoje
n hankinta

Aktiivinen osallistuminen messuille

Aktiivinen osallistuminen messuille

Messupaikan valmistelu
(pdydat, naulakot, liinat,
nimikyltit, infodokumentit,
opasteet)

Yhdistysten
vastaanottaminen

Osallistujien
tavaroiden
sailytyksesta
tiedottaminen
(OLKA -pisteelld)

AV -laitteiden
testaus /

Luennoitsijoiden
esitysten testaus

Luennoit-
sijoista
huolehtimi-
nen (mm.
lounaat)

Kuvaamisesta
tiedottaminen ja
osallistujien
opastaminen
(vapaaehtoiset)

Palautteiden
keraaminen
(sahkdinen ja
paperilomakk
eet

Siivoaminen
ja messujen
purkaminen
(opasteet,
naulakot,
pdydat,
tuolit)

Viestinnasta huolehtiminen (Whatsapp)

Muut




Viimeistaan 2 vko - 1 kk tapahtuman jalkeen

Asiakas: Sote- yhdistykset

Palautteen ja
kehittamisehdotusten
antaminen

Asiakas: Sote -tyontekijat

Asiakas: Ihmiset

Palautteen ja
kehittamisehdotusten
antaminen

Palautteiden kokoaminen ja
kasitteleminen,
kehittamiskohteiden
tunnistaminen

Palautteiden kokoaminen ja
kasitteleminen,
kehittamiskohteiden
tunnistaminen

Tydryhman palautetilaisuus

Tapahtumasta raportointi
rahoittajalle ja ohjausryhmalle

Muut



Aikataulu Etelda-Savon sosiaali- ja
terveydenhuollon kuntayhtyma, Essote

8 kk ennen tapahtumaa Johtoryhman paatos jarjetdémessujen
jarjestamisesta, tydnjaosta ja
tyontekijéiden osallistumisesta
(kalenterimerkinnat)

6 kk ennen tapahtumaa

4 kk ennen tapahtumaa

1 kk ennen tapahtumaa

2 vko ennen tapahtumaa

1 vko ennen tapahtumaa

1-3 paivaa ennen tapahtumaa

Tapahtumapaivana Osallistuminen

Viimeistdan 2 vko - 1 kk
tapahtuman jalkeen

Erilliset toimenpiteet

OLKA®-hanke, Mikkeli ja Jarjest6 2.0 Etela-Savo

Paivamaarasta sopiminen
Tilavaraukset

Teemoista paattadminen
Tarvittavien lupien hankinta

Asiantuntijaluennoista sopiminen
Juontajan varaus

Markkinoinnin aloitus (Esite, some, yhteisty6tahojen kanavat ja iimaiset kanavat: mm. Menoksi, Mikkelin tapahtumakalenteri, Essoten

viestinta, Radio
Tulkkien hankinta

Taltioinnista / videoinnista sopiminen

Sairaalan turvallisuusasioista sopiminen (ensiapu jne.)
Ruokapalveluista ja puhtaanapidosta sopiminen
Messupdytien, tuolien, naulakoiden ja pdytaliinojen hankinta

Palautekyselyn laadinta

Pdytakarttojen suunnittelu

Infokirjeen laatiminen ja sposti osallistujille (pdytékartat, kdytdnnon ohjeet osallistujille ja osallistujatiedot)
Kahvilan infoaminen

Lehdistotiedotteiden laadinta
Luennoitsijoiden esitysten tallennus, kdyttaluvista ja videoinnista sopiminen luennoitsijoiden kanssa

Luennoitsijoiden kiitoslahjojen hankinta

Viestinnasté huolehtiminen (Whatsapp)

Messupaikan valmistelu (pdydat, naulakot, liinat, nimikyltit, infodokumentit, opasteet)
Kuvaamisesta tiedottaminen ja osallistujien opastaminen (vapaaehtoiset)
Osallistujien tavaroiden sailytyksesta tiedottaminen (OLKA -pisteella)

AV -laitteiden testaus

Luentoitsijoiden esitysten testaus

Yhdistysten vastaanottaminen

Luennoitsijoista huolehtiminen (mm. lounaat)

Siivoaminen ja messujen purkaminen (opasteet, naulakot, pdydat, tuolit)
Palautteiden kerdaminen (séhkdinen ja paperilomake)

Palautteiden kokoaminen ja kasitteleminen, kehittdmiskohteiden tunnistaminen
Ty6éryhman palautetilaisuus
Tapahtumasta raprtointi rahoittajalle ja ohjausryhmalle

Sote-yhdistykset

Osallistumisesta sopiminen ja osallistujien
paattaminen
Mahdollisten esitteiden tekeminen

Osallistuminen (naytteilleasettajien poytien
jarjestely)



