Mita ja kenelle? Paikka ja aika

Mika tapahtumassa on ideana? Milloin tapahtuma jarjestetaan?
Miksi se jarjestetaan? Mita muita tapahtumia on samaan aikaan?
Keta tapahtumaan yritetaan tavoitella kavijoiksi? Milloin kohderyhma saadaan paikalle?
Mita lisaarvoa tapahtuman tekeminen tuo? Missa tapahtuma jarjestetaan?
Onko tapahtuma uusi vai vanha? Mita vaatimuksia tapahtumapaikalle on?

Budjetti
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Tyonjako Paljonko rahaa on kaytettavissa?
Kuka jarjestaa tapahtuman? Mika kaikki maksaa ja kuinka paljon?

Ket3 tuotannossa on mukana? Onko tavoitteena saada tuottoa?

Mita vastuualueita ja -tehtavia on? Sponsorit ja yhteistyokumppanit?
Tarvitaanko vapaaehtoisia? Mita muita resursseja voidaan saada kuin

Kuinka tekijoista pidetaan huolta tuotannon rahaa?
aikana?

Ohjelma/sisalto

Mika on tapahtuman sisalto?
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AlkataUIU Mit3 tarvitaan, ett3 se toteutuu?
Aikataulu tuotannolle ja itse Millaisia sopimuksia sisallosta
tapahtumapaivalle tehdaan?
Milloin tietyt asiat ovat valmiita? Tarvitaanko lupia tai palkkioita?

Mika on ohjelman aikataulu?
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Toimintaymparisto
Mita muuta tapahtuman onnistumiseksi

vaaditaan? Markkinointi ja viestinta

Tekniikka, jarjestyksenvalvonta, Mika on tapahtuman viesti

kohderyhmalle?

Kuinka se tuodaan esille?
Milloin ja missa tapahtumaa
markkinoidaan?

Miten viestintaa suunnitellaan?

turvallisuussuunnitelma, lavat tai muut
rakennelmat jne.
Mita riskeja tapahtumassa on ja kuinka
niihin varaudutaan?
Kuinka tekijoiden jaksamisesta
huolehditaan?

Jalkituotanto

Mita tapahtuman jalkeen taytyy viela
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